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1 Koulun ulkopuolella annettava opetus

Koulun ulkopuolella annettavaa opetusta ovat mm.
e opintokaynnit

o TET eli tydelamaan tutustuminen

¢ kilpailu- ja likuntatapahtumat

o opintoretket

o leirikoulu.

Koulun ulkopuolella annettava opetus on kirjattava koulun vuosisuunnitelmaan.

1.1 Opintokaynnit

Opintokaynti on opetussuunnitelman tavoitteiden mukainen toiminnallinen yritys- tai
oppilaitosvierailu, jossa tehdaan oppimistehtavia.

Opetukseen liittyvat kaynnit, kuten yritys- ja oppilaitosvierailut seka uimahalli- ja museokaynnit
eivat edellytd mitdadn normaalista poikkeavia toimenpiteitd eika niitd merkitd koulun
vuosisuunnitelmaan. Niiden tulee olla osa opetussuunnitelmaa, jossa tehdaan oppimistehtavia, ja
tuntijakoa, mika tarkoittaa sitd, ettd esimerkiksi uimahallikaynnit kuluttavat liikunnan tunteja.
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1.2 Tybeldmé&an tutustuminen (TET)

8. luokalla tutustutaan 3 - 5 paivan ajan oman koulun, huoltajien tai oppilaan oman l&ahipiirin
ammatteihin. Koulun tydsuunnitelmassa maaritellaan tarkemmin, milloin ja miten tydelamaan
tutustuminen jarjestetaan.

9. luokalla oppilaat tutustuvat sellaisiin ammattialoihin, tydpaikkoihin tai oppilaitoksiin, jotka tukevat
oppilaan koulutus- ja ammatinvalintaa. Tama tyéelamaan tutustumisjakso kestaa kaksi viikkoa joka
lukuvuosi erikseen tydsuunnitelmassa sovitun aikataulun mukaisesti.

Poikkeustapauksessa oppilas voi suorittaa TET-jakson toisella paikkakunnalla. Oppilas on
silloinkin oman koulunsa vastuulla.

Koulumatkat TET-harjoittelun aikana

1. Oppilaan TET-harjoittelujakson koulumatkat korvataan, mikéli matka kotoa TET-
harjoittelupaikkaan ylittda 5 km. Koulukuljetus jarjestetdan olemassa olevilla taksi- tai
joukkoliikennevuoroilla (esim. bussilippu), erillista kuljetusta ei jarjesteta. Mikali kyseiselle matkalle
ei ole kaytettavissa julkista kulkuneuvoa, korvataan huoltajalle saattokorvaus (liikenneministerion
linja-autotaksa/koti-harjoittelupaikka-koti)

2. Koulumatka- tai asumiskustannuksia ei korvata, mikali TET-harjoittelujakso suoritetaan toisella
paikkakunnalla.

Kouluateriat
Perusopetuslain mukaan oppilaalle on tarjottava jokainen koulupéaiva ateria ja tdhan perustuen
oppilaalle korvataan kouluateriat riippumatta TET-harjoittelupaikan sijainnista.

1.3 Kilpailu- ja liikuntatapahtumat

1.3.1 Kunnan jarjestamat kilpailu- ja liikuntatapahtumat

Kunnan jarjestamista kilpailu- ja liikuntatapahtumista tiedotetaan hyvissa ajoin kouluja.

¢ Koulujen liikuntaa opettavat opettajat huolehtivat koulun sisédisesta tiedottamisesta ja ilmoittavat
tapahtumiin osallistujat sen jarjestgjalle.

¢ Koulu vastaa oppilaiden valvonnasta seka kuljetuksesta.

¢ Oppilaat ruokailevat tapahtumapaikan lahikoululla. Koulut ilmoittavat ruokailijat suoraan koululle
sekd oman koulun keittiodn ruokailusta poissa olevat oppilaat.

1.3.2 Valtakunnalliset kilpailu- ja liikuntatapahtumat

Kunta lahettd& koululaisia valtakunnallisiin kilpailu- ja liikuntatapahtumiin
menestymismahdollisuuksien ja taloudellisen tilanteen mukaan. Matkalle osallistumisesta on
tehtava erillinen suunnitelma, jossa on mainittava ilmoittautuminen, ohjelma, valvojat, kuljetukset,
ruokailut ja yopymiset. Suunnitelmat toimitetaan rehtori-sivistystoimenjohtajalle, joka hyvéksyy sen.

1.4 Opintoretket ja leirikoulu



Opintoretki syventaa ja taydentaa opiskeltavia asioita. Opintokaynti muuttuu opintoretkeksi silloin,
kun ruokailu on jarjestetty muualla kuin koululla tai kun toiminta toteutetaan tydjarjestykseen
merkityn ajan ulkopuolella. Niinpa esimerkiksi iltaisin tehtavat teatteriretket luetaan hallinnollisesti
opintoretkiksi. Opintoretket tehdaan korkeintaan yhden paivan mittaisina ja suunnataan omaan
kuntaan, naapurikuntaan tai Norjan puolen I&hikuntiin.

Opintoretki muuttuu leirikouluksi, kun retkeen sisaltyy yksi tai useampi yopyminen. Niinp& niin
sanottu yokoulukin lasketaan hallinnollisesti leirikouluksi. Leirikoulu on opetussuunnitelman
tavoitteiden mukaista toimintaa. Leirikoulu suunnataan paaasiassa seuraavasti:

alakoulut — enintaan 5 pv enintdan 500 km:n sateella omasta koulusta joko kotimaassa tai Pohjois-
Norjassa.

ylakoulut — enintdan 7 pv kotimaassa tai Pohjoismaissa.
Leirikoulu voidaan jarjestaa muualla ulkomailla ainoastaan erittain perustellusta syysta.

Opintoretket ja leirikoulu on aina ennalta ilmoitettava tydsuunnitelmassa.

2 Suunnittelu

Leirikoulun ja opintoretken turvallinen toteuttaminen alkaa aina huolellisesta suunnittelusta.
Leirikoulua tai opintoretke& on alusta lahtien suunniteltava yhteistydssa opettajan, oppilaiden ja
heidan huoltajiensa kanssa. Tapahtumiin valmistautuminen on aloitettava viimeistdén sen
lukuvuoden alussa, jolloin leirikoulu tai retki toteutetaan. ldeoiden ja mielipiteiden kartoituksen
jalkeen paatosvalta leirikoulun toteuttamisesta on aina opettajalla.

Jos jo aloitetusta leirikoulusuunnitelmasta luovutaan, on paatos tehtava toteuttamislukuvuoden
alussa koulun vuosisuunnitelmasta paatettaessa. Perusteltujen syiden vuoksi voi leirikoulu joskus
kuitenkin peruuntua mygs toteuttamislukuvuoden aikana.

2.1 Yhteistyd ja -suunnittelu huoltajien ja oppilaiden kanssa

Leirikoulua ja opintoretked jarjestettdessa on varmistettava, ettd vastuukysymykset selvitetaan
toimintaan osallistuville jo etukateen. Rehtorin, apulaisjohtajan, opettajien, vanhempien ja
oppilaiden on oltava perilla vastuustaan.

2.2 Tiedottaminen

Mitd enemman ja varhaisemmassa vaiheessa osapuolet saavat tietdd matkasuunnitelmis-ta, sen
parempi. Kun paatos leirikoulun toteuttamisesta on tehty, paatetdaan myos siitd, kuka tai ketk&
siihen liittyvistd asioista tiedottavat. Huoltajien kanssa keskusteltavia ja heille kirjallisesti
tiedotettavia asioita ovat mm.

e |eirikoulun tavoitteet

varainhankinta

kohde

ohjelma ja aikataulut

leirivarusteet

matkajarjestelyt

opettajan ja matkakohteen yhteystiedot

vakuutus- ja vastuukysymykset seka



o leirin jarjestyssaannot.

Kaikkien tiedotteiden perillemenon voi varmistaa tiedotteen palauteosalla, jonka huoltaja
allekirjoittaa.

2.3 Leirikoulun tavoitteet ja retkikohde

Leirikoulu liittyy aina opetussuunnitelman toteuttamiseen. Siksi jo suunnitteluvaiheessa on
pohdittava toiminnan tiedolliset, taidolliset ja elamykselliset tavoitteet seké painotettava myas ilon,
virkistyksen ja sosiaalisuuden merkitystéa. Tavoitteet sanelevat leirikoulun toteuttamistavan, joka voi
olla esimerkiksi seuraavanlainen:

Teemaleirikoulu, joka rakentuu tietyn aihekokonaisuuden ympérille.

Kohdeleirikoulu, joka toteutetaan tietyssa kohteessa tai leirikeskuksessa hyddyntamalla kyseisen
kohteen mahdollisuuksia.

Liikkuva leirikoulu, jolloin siirrytddn paikkakunnalta toiselle ennakkosuunnitelman mukaan.
Vaellusleirikoulu, joka liittyy yleensa luonnossa liikkumiseen. Tama on leirikoulutyypeista vaativin
niin suunnittelun kuin toteutuksenkin kannalta.

Retkikohteen on vastattava osallistujien ik&kautta, kehitystasoa ja tavoitteita. Opettajan olisikin jo
etukateen syyta tutustua paikan mahdollisuuksiin ja riskeihin mahdollisten vaarojen
ehkaisemiseksi. Opettajan on myods selvitettdva ensiavun ja ladkaripalvelujen saatavuus. Lisaksi
on selvitettava kohteen tarjoamien ohjaajien/valvojien maara ja riittdvaan valvontaan vaadittavat
voimavarat.

Etukateen on niin ikaan tarkistettava huolellisesti, mink& tasoisia palveluja kukin leirikoulupaikka
tarjoaa; aaripaat vaihtelevat valmiista paketista omatoimiseen selviytymisleiriin. Leirikoulua
suunniteltaessa on myds muistettava, etta eri leirikouluyrittdjien tiedot, taidot ja valmiudet
vaihtelevat eikd edes ns. valmiin paketin tilaaminen vapauta opettajaa kokonaisvastuusta.
Leirikoulupaikkoina on suositeltavaa kayttdd Suomen leirikouluyhdistyksen jasenia, koska niilla on
selkea kuva siitd, mika leirikoulu on ja mita se vaatii.

Ulkomaille suuntautuvissa matkoissa on syyta jo etukateen selvittd&d kohdemaan kulttuuri ja tavat
sekd miten tdméan ohjeiston asiat patevét ja toimivat sielld. Ulkomaille matkustettaessa on myods
muistettava passi-, valuutta- ja rokotusasiat.

2.4 Ohjelman suunnittelu ja toteutus

Opettajan on laadittava vanhempien ja oppilaiden kanssa osallistujien kehitystason mukainen
mahdollisimman yksityiskohtainen ohjelma toimintoineen, vastuuhenkildineen ja aikatauluineen.
Opettajan on myos laadittava kouluun mahdollisesti jd&vien lasten opetus- ja muut jarjestelyt.
Turvallisuuden kannalta on tarke&a, ettd oppilaat ovat jo ennen leirikoulua riittavasti
valmistautuneet ehk& tavanomaista vaativampiin olosuhteisiin.

Leirin kuvaus, videointi, leirikoululehden tekeminen ja esimerkiksi yhteydet tiedotusvalineisiin on
suunniteltava ajoissa.

Leirikoulun alustava suunnitelma tulee liittdd koulun tydsuunnitelmaan. Alustavassa
suunnitelmassa ilmoitetaan huoltajien kanssa yhdessa sovitut asiat: kohde ja ajankohta, alustavat
osallistujat, taloudenhoito, kustannusarvio ja rahoituskeinot. Liséksi tulee sopia kerattyjen rahojen
kaytosta, mikali leirikoulu peruuntuu.




Seka opintoretkesta etta leirikoulusta on tehtéva hyvissa ajoin ennen sen toteutumista tarkempi
kirjallinen suunnitelma, josta ilmenee johtaja, opetussuunnitelman mukainen tavoite, osanottajat,
aikataulu ja ohjelma, kuljetuksen jarjestéja, kustannukset, josta selviavat myds sijaiskulut ja
virkaehtosopimuksen mukaiset korvaukset, ruokailun jarjestaminen seka koululle jaavien
oppilaiden ja opettajien toiminta. Suunnitelman hyvaksyy kirjallisella paatokselld&n koulun rehtori.
Samassa paatoksessa annetaan valvovalle henkilstélle alustava virkamatkamaarays ja sovitaan
muun henkiloston tydaikakorvauksista. Virkamatkamaaraykset haetaan sahkoisesti omalta
esimiehelta.

Seuraavat asiat on syyta arvioida etukateen:

majoitus

ruokailut aamupalasta iltapalaan, valmistuksesta tiskaukseen
terveydenhuolto/hatatapaukset

kuljetukset ja siirtymiset

peseytymiset

siivous ja jatehuolto

Opettajan vastuulla ovat seuraavat asiat:

¢ leirivarusteluettelo (leirilaisiin ja toimintaan liittyvat varusteet)

¢ turvalliset ryhmajaot eri toiminnoissa esim. vaelluksella tai majoituksessa

¢ varasuunnitelma todella huonon séaén varalle (esim. sateen ja tuulen viimataulukko ja
erityisohjeet alilampdisyyden ja paleltumilta valttymiseksi)

Hyvia yleissaantoja:

e Opettajan tehtdvana on suorittaa selkea tyonjako ja k&skytys!

e opettaja nimedaa valvojat eri toimintoihin

e Opettaja varmistaa, ettd valvojat ja oppilaat ovat ymmartaneet ohjeet ja toimintaan liittyvat
saannot ja ettd ndma myaos toimivat niiden mukaisesti

¢ valvojan on aina tiedettava, missa kukin ryhmalainen milloinkin on

¢ oppilaat likkuvat pienryhmissa "kaveria ei jateta" -periaatteella. Tarvittaessa kokoonnutaan
tietyin valein sovitussa paikassa ja tarkistetaan, ettéa kaikki on kunnossa

Turvallisuustekijéiden varmistaminen

Ohjelmassa on mainittava mahdollinen uiminen, ja uintiryhmia muodostettaessa on pyrittava
ryhmé&kokoihin, jotka ovat hyvin valvottavissa. Turvallisuutta voidaan parantaa muodostamalla
oppilaista erityiset turvaparit, jotka valvovat toisiaan. Opettajan on jo etukateen tiedettava lasten
uimataidon taso.

Tilojen palohélyttimet, poistumistiet, alkusammuttimet ja ensiaputarpeisto on oltava kaikkien
tiedossa. YOpaivystyksen jarjestdminen ja siitd tiedottaminen on opettajan vastuulla.

Hatatilanteet

Opettajan tehtdvana on arvioida riskit ja pyrittdva jo ennalta ehkéisema&éan hatatilanteiden
syntyminen. Opettajan on syyta jo ennen leirikoulua mahdollisuuksien mukaan opettaa oppilaille ja
mukana oleville huoltajille oikea toiminta hatatilanteissa, esim. eksyttdessd, veden varaan
jouduttaessa, tapaturmissa tai tulipalossa. Maastoon lahdettdessa pinehké ensiapulaukku on
otettava aina mukaan!

Valvonta
Koska opettaja ei kaytdnndssa voi eikéa jaksa vetaa leirikoulua yksin, on sovittava, ettda mukaan



l&htee muita opettajia tai vanhempia. Mikali mukaan lahtee seka tytto- ettéa poikaoppilaita, on oltava
mies- ja naisvalvojat. Valvojia on oltava riittavasti. Opettaja voi antaa leirilla vanhemmille esim.
valvontatehtéavia, mutta lopullinen ja jakamaton vastuu on aina opettajalla!

2.5 Leirikoululupa- ja oppilastietolomake

Leirikoulua suunniteltaessa tehdaan leirikouluun osallistuville ja heidén huoltajilleen sopimus, jossa
huoltaja ilmoittaa saaneensa ja hyvaksyvansa leirikouluun liittyvat tiedotteet ja sopimukset (esim.
saantdja rikkovan oppilaan kotiuttamisesta). Huoltajan on myds allekirjoituksellaan vahvistettava
lapselleen lupa osallistua leirikouluun. Samassa lomakkeessa myos kysytaan oppilaan
mahdollisista sairauksista, allergioista, laékityksesta, ruokavaliosta, unissakavelysta yms. asioista,
joista opettajan on syyta tietad, silla vain ndin opettaja voi varmistaa lapsen turvallisuuden ja
hyvinvoinnin. Etukateen on niin ikdan syyté selvittda huoltajan voimassa olevat yhteystiedot. Malli
téllaisesta leirilupa- ja oppilastietolomakkeesta on liitteena (ks. leirikoululupa).

3 Varainhankinta

Suunnittelussa on otettava huomioon perusopetuksen maksuttomuus oppilaalle ja
varmistettava, etta kaikilla oppilailla on mahdollisuus osallistua leirikouluun. Myés mahdolliset
uudet oppilaat ovat oikeutettuja osallistumaan leirikouluun, eiké heita voida osallistumisen
edellytyksena velvoittaa johonkin tiettyyn raha- tai tydsuoritukseen, joka on toteutettu aikaisemmin
alkuperaisen joukon voimin. Edell& mainitut asiat on ennakoitava ja rahoitettava esimerkiksi koulun
stipendeilla tai keraamalla ylimaaraista rahaa tallaisten tapausten varalle. Varojen keraaminen ei
saa olla ylimitoitettua ja yhteisesti keratyt varat tulee kayttaa luokan yhteiseen toimintaan. Mikali
luokka ei saa sovituksi varojen yhteisesta kaytdsta, ne jaavat koulun stipendirahastoon.

Leirikoulun suunnitteleminen on yhteistydn ja tyonjaon tulos. On tarpeellista sopia, kuka
suunnitteluvaiheen aikana tekee mitékin. Luokkatoimikunnalla tai tydryhmalla voi suunnittelussa
olla merkittéva tehtava luokan opettajan tai luokanvalvojan tukena.

Varainhankinta ei kuulu opettajan tai koulun tehtaviin. Opettajan tehtaviin ei mydskaan kuulu
toimia luokkatoimikunnan tilin rahastonhoitajana, vaan tehtava on syytéa antaa jollekin huoltajista.
Varainhankintaa ei ole syyta kirjata koulun tyésuunnitelmaan kuin enintaan maininnalla, etta
varainhankinta on taysin vanhempien tehtavana ja heidan vastuullaan. Opettajan on kuitenkin
oltava selvilla rahojen hankkimisesta ja vanhempien siihen tehtavaan valitsemista
vastuuhenkildista.

Rahoituksessa on mietittdva kokonaiskustannukset, maksut leirilaista kohti, maksutavat ja
varainhankinta, kuten esim. avustukset ja myyntitydn organisointi. Varainhankinnassa on syyta
pyrkid ulkopuoliseen rahoitukseen. Sponsorirahaa on mahdollista hankkia, kunhan siin&
noudatetaan Opetushallituksen ja kuluttaja-asiamiehen laatimia ohjeita (I6ytyvat mm. Internetista,
ks. Sponsorointi ja markkinointi koulun kannalta sekd Koulujen ja oppilaitosten seka yritysten
valinen yhteistyd, markkinointi ja sponsorointi). Kasvatuksellisesti pidetaan hyvana, etta lapset
ansaitsevat itse rahaa leirikouluun yhteisen toiminnan avulla, ei tallettamalla rahaa luokan tilille.

Vanhemmille on tiedotettava, etta heilla on vastuu oppilaiden mahdollisesti harjoittamasta,
oppilaiden vapaa-aikana tapahtuvasta myyntityon turvallisuudesta ja oppilaiden
vakuutusturvasta (OPM:n Turvatydryhman kouluturvallisuutta kasitteleva mietinté 20.6.2000).
Vanhempien on otettava huomioon ne riskit ja vaarat, joihin lapset voivat altistua myydessaan
tavaraa tms. iltaisin (vakivalta, rydstot, likenne). Turvallisuutta voidaan parantaa esimerkiksi
arvioimalla lasten realistiset mahdollisuudet selvitd tehtavastaan ja toimimalla pienryhmissa tai
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huoltajan valvonnassa. Huoltajien on joka tapauksessa tiedettava, missa lapset milloinkin ovat.

Vanhempien laatima virallinen saatekirje on mahdollisessa myyntitydssa hyva olla mukana
vaarinkaytosten ehkaisemiseksi ja lasten tyon helpottamiseksi. Varainhankinnasta ja
iltamyyntitydhon liittyvasta vakuutusturvasta on niin ikaan tiedotettava huoltajille.
Varainhankinnasta vastaavan on myo6s hyva saada vanhemmilta erikseen kirjallinen suostumus
lapsen osallistumisesta (ilta)myyntitydhon.

4 Vastuu- ja vakuutuskysymykset

Kaikki sopimukset on jo varauksista l&htien tehtava kirjallisena ja ne on syyta sailyttaa;
kirjeenvaihto, s&hkopostit ja faksit ovat tarkeita todisteita, jos jokin menee vikaan.

Kun koulun ulkopuolella toteutettava opetus on kirjattu koulun tydsuunnitelmaan, toiminta on
koulun opetusta ja kunta korvaa vahingot ja tapaturmat lainsdaddannén mukaisesti.

Leirikoulun aikana koulu on vastuussa vain tapaturmien hoidosta, kuten koulussa muutoinkin.
Tapaturman johdosta aiheutuneet sairaanhoitokuljetukset, ladkkeet ja sairaalahoito ovat oppilaalle
maksuttomia. Kotimaassa on aina hakeuduttava julkiseen terveydenhuoltoon, silla sairaalat ja
terveyskeskukset laskuttavat kuntaa. Ulkomaille suuntautuvilla matkoilla oppilailla ja opettajilla on
Eurooppalaisen matkavakuutus, joka korvaa matkalla alkaneen sairauden ja matkalla sattuneen
tapaturman hoitokuluja. Asiasta antaa lisatietoja rehtori.

Oppilaan omaisuudelle (esim. silmélasit) aiheutuneita vahinkoja, sairaustapauksia ja
matkatavaroita ei korvata. Huoltajat voivat ottaa oppilaille lisdd vakuutusturvaa.

Vanhemmat ovat mukana yksityishenkiléina ja heidan on itse huolehdittava omista
vakuutuksistaan.

5 Ongelmatilanteita

Oppilaan osallistumisen estyminen

Opettaja ei voi rangaistuksena evata oppilaan osallistumista leirikouluun taman aiemman huonon
kaytdksen vuoksi. Opettaja voi kuitenkin suositella huoltajille, etta tallainen riskioppilas jaisi
leirikoulun ajaksi normaaliin kouluun. Tallaisessa tapauksessa kannattaa menettelysta kuitenkin
sopia kirjallisesti vanhempien kanssa, jotta asia olisi selva myos jalkikateen.

Mikali opettajalla ja/tai koululla on vahvat perusteet sille, ettd oppilaan osallistuminen leirikouluun
on selkeasti turvallisuusriski, voidaan oppilas asianmukaisin jarjestelyin jattda opiskelemaan
kouluun (ks. esim. Etela-Suomen laaninhallituksen sivistysosaston paattksessa SVH 394 A
/7.6.2001).

Saannot, hairiokayttaytyminen ja saantoja rikkova oppilas

Leirikoulu on kouluty6ta, jossa oppilaat ovat koulun jarjestyssaantdjen ja ohjeiden alaisia.
Leirikoulua varten on syyta laatia erityiset sdannét ja sopimus niiden noudattamisesta seka sopia
menettelysta sdanttjen rikkomistapauksissa. Sdannoista piittaamattoman tai saantéjen vastaisesti
toimivan leirildisen kotiuttaminen voidaan esimerkiksi sopia tehtavaksi vanhempien kustannuksella,
mista on kuitenkin jo etukateen tehtava kirjallinen sopimus huoltajien kanssa (ks. esim.
leirikoululupa). Kotiuttamisessa on kuitenkin huolehdittava, ettd oppilas saatetaan turvallisesti
leirikoulukohteesta esim. konduktdorin tai lentoemannéan hoiviin. Samalla on varmistettava, etta


http://opspro.peda.net/img/kuopio_ulkopetus/leirikoululupa.rtf

huoltajat ovat vastaanottamassa oppilasta.

6 Muuta muistettavaa ja leirikoulun jalkityot

Leirikoulua suunniteltaessa on mietittava viela seuraavia asioita:

e Tarvitaanko leirikoulun toiminnoissa viranomaisten, maanomistajien tms. lupia?

¢ Leirilaisten nimilistoja tarvitaan esim. vakuutuksiin, leirikouluyrittdjalle, ohjaajille, majoitustilojen
oviin jne.

e Tarvitaanko leiridiplomeja tai todistuksia, muistoesineita ja lahjoja leiripaikkaan tai eri henkiloille?
¢ Miten leirikokemusten ja kootun materiaalin edelleen hyddyntaminen onnistuu koulutydssa?
Kirjoitetaanko matkapéaivakirjaa vai laaditaanko leirikouluraportti?

Leirin jalkeen on syyta pitaa palautekeskustelu ja pyytda palaute myds kirjallisena. Tama auttaa
jatkossa ehka viela paremman leirin suunnittelussa.

7 Linkkeja

e Sopimus leirikouluun osallistuville ja heidan vanhemmilleen:
http://www.o0aj.fi/Resource.phx/oaj/edunv/leirikoulusopimus.htx

e Sponsorointi ja markkinointi koulun kannalta
http://www.oph.fi/pageLast.asp?path=1,438,5720,19918

o Koulujen ja oppilaitosten seka yritysten valinen yhteistyd, markkinointi ja sponsorointi
http:/www.kuluttajavirasto.fi/user/loadFile.asp?id=5628

LAHDE:
Vaasan opetustoimen turvallisuushankkeen vetdjan Seppo Maenpéaan laatima ohjekirja

8 LIITTEET

Onnistuneen ja turvallisen retken evaat

Sopimus leirikouluun osallistuvalle ja heidan vanhemmilleen
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Liite 1
Onnistuneen ja turvallisen retken evaat

1. Vastuu
Opettajan vastuu oppilaistaan on jakamaton.

2. Koulun toimintaa
Leirikoulun on oltava koulun toimintaa, siksi sen on oltava kirjattuna koulun vuosisuunnitelmaan.

3. Kohde
Kohde on valittava siten, ettd se on oppilaat ja heidan kayttaytymisensa huomioon ottaen
turvallinen.

4. Pelisaannot
Sovi hyvissa ajoin kayttaytymissaannot selviksi oppilaiden kanssa. Tiedota pelisaanndista
myds huoltajille.

5. Suunnittelu
Hyva suunnittelu estaa vahinkoja. Suunnittele siis retki ajoissa ja huolellisesti. Tiedosta
riskit ennalta, jotta voit hallita ne hyvin.

6. Huoltajat

Huoltajien mukanaolo valvojina on tarke&ad, mutta se ei vdhenna opettajan vastuuta.
Kaikkien huoltajien on oltava selvilla retken yksityiskohdista ja heilta on saatava kirjallinen
suostumus siita, etta heidan lapsensa voi osallistua leirikouluun.

7. Vakuutukset

Vakuutukset kuntoon. Varmista onko kunnan vakuutus oppilaille riittdva vai tarvitaanko
erillisia lisdvakuutuksia. Sovi huoltajien kanssa vakuuttamisesta ja tiedota heille
tarkasti vakuutustarve.

8. Raha

Leirikoulun toteuttaminen vaatii itse hankittua rahaa. Opettajilla ei ole velvollisuutta
osallistua rahan hankintaan eiké vastuuta retkikassasta. Opettajan tulee kuitenkin olla
selvilla vastuuhenkildista ja rahanhankinnasta.

9. Toteutus

Huolellisen valmistelun ohella suunnitelman mukainen toteutus on paras tae siitd, etta
retkesta tulee onnistunut ja turvallinen. Valvonta tulee olla aukotonta ja vahingoittumisvaara
vahainen. Kannattaa kuitenkin tiedostaa, etta vaikka opettaja tekee varmasti

voitavansa, vahinkoja voi sattua.

10. Vapaaehtoisuus

Opettajaa ei voi velvoittaa jarjestamaan leirikoulua. Opettaja voi esimerkiksi vastuuseen
tai turvallisuusuhkiin vedoten todeta, ettei leirikoulua voida jarjestaa. Tata mielipidetta
on kunnioitettava ja yhdessa etsittdva muita toimintatapoja.

11. Korvaukset

Vuosisuunnitelmaan merkitty leirikoulu on opettajalle virkamatka, josta maksetaan
virkaehtosopimuksen

mukaiset korvaukset.



Liite 2
SOPIMUS LEIRIKOULUUN OSALLISTUVILLE JA HEIDAN VANHEMMILLEEN

Leirikoulu on koulua. Leirikoulun vain toteutetaan normaalista koulutytsta poiketen koulun
ulkopuolella.

Leirikoulu merkitd&n koulun opetussuunnitelmaan perustuvaan vuosisuunnitelmaan ja
vuosisuunnitelman osana se on koulun suunnitelmaa.

Leirikoulu alkaa siita, kun lahdetédan koulun pihasta ja kestaa siihen asti kun palataan koulun
pihaan.

Leirikoulussa ja sen aikana sovelletaan kaikkia koulussakin noudatettavia sdanndksia, maarayksia
ja menettelytapoja ottaen huomioon olosuhteet. Koulun jarjestyssaannot ovat voimassa myos
leirikoulun aikana.

Mukana olevat opettajat ovat leirikoulussakin opettajina kaikkine oikeuksineen ja
velvollisuuksineen. Heilla on samat oikeudet kuin koulussakin ryhtya toimenpiteisiin turvallisen
opiskeluymparistdn takaamiseksi ja oppilaiden ojentamiseksi.

Oppilaat ovat velvollisia houdattamaan kaikkia opettajien antamia ohjeita koko leirikoulun ajan,
vuorokauden ympari. Leirikoulussa mukana olevat vanhemmat ovat seuraamassa leirikoulua ja
tarvittaessa siita erikseen sovittaessa avustamassa majoitustilojen valvonnassa. Heilla ei ole
opettajille kuuluvia oikeuksia vaan heidan on ongelmatapauksissa pyydettdva mukana olevien
opettajien ohjeita ja apua.

Vanhemmilla ei ole oikeutta jarjestaa leirikoulun aikana lapsilleen omaa ohjelmaa, vaan leirikoulu
toteutetaan leirikoulusuunnitelman ja opettajan paattamalla tavalla.

Poikkeuksellisen toteuttamispaikan ja olosuhteiden johdosta leirikoulussa tdsmennetaan
vield seuraavia saant6ja ja menettelytapoja:

Alkoholin ja huumaavien aineiden kayttd on kielletty.
Tupakointi ja muiden tupakkatuotteiden kayttd on kielletty koko leirikoulun ajan.

Koko leirikouluaika on koulunk&yntid, joten leirikoulussa ei ole sellaista vapaa-aikaa, jonka aikana
naista kielloista poikettaisiin.

Leirikoulun aikana noudatetaan koulun jarjestyssaantoja ja opettajien antamia ohjeita ja kieltoja.

Jos leirikoulun aikana on valvomatonta aikaa, jolloin oppilaat voivat tutustua leirikoulukohteeseen
ilman opettajien l&sn&oloa, oppilaiden turvallisuuden takaamiseksi ryhmassa olisi oltava
kéaytettavissa toimivia matkapuhelimia, joihin on tallennettuna opettajan matkapuhelimen numero.
Samoin opettajalla olisi oltava vastaavasti mahdollisimman monen ryhmé&n oppilaan
matkapuhelimen numero, jotta han voi valvoa ryhman oppilaiden turvallisuutta.

Majoitustiloihin on saavuttava klo ja hiljaisuus majoitustiloissa on klo - , ellei
tapauskohtaisesti ole toisin sovittu. Opettajat ja valvontatehtévissa olevat vanhemmat tarkastavat,



ettd kaikki ovat saapuneet majoitustiloihin maaraaikaan mennessa. Majoitustiloista ei saa poistua
hiljaisuuden alkamisen jalkeen ennen seuraavan aamun heratysta ja aamiaista.

Menettelytavat ja seuraamukset sdantojen rikkomisen jalkeen

Jos oppilas ei noudata leirikoulun edelld kirjoitettuja tai ohjeissa viitattuja saantoja tai opettajan
ohjeita, opettajilla on oikeus yhteisellda paatokselld lahettaa oppilas viipymatta kesken leirikoulun
kotiin. Erityisen raskauttavaa on toiminta tai laiminlydnnit, jotka saattavat vaarantaa leirikouluun
osallistuvien turvallisuuden tai leirikoulun ohjelman mukaisen etenemisen.

Ennen paatdsta asiasta on hankittava tarvittava selvitys paatoksen perusteeksi. Liséksi oppilasta
on kuultava ennen péaattksen tekemistad. My6s huoltajille on pyrittéva tarjoamaan tilaisuus tulla
kuulluksi ennen paatosta.

Paatoksen jalkeen oppilaan vanhemmille on pyrittdva saamaan tieto paatoksesta ja kotiin
l&hettéamisen yksityiskohdista vastaanottamisen varmistamiseksi. Oppilas on toimitettava
turvallisella tavalla kotimatkalle. H&anelle on hankittava tarvittavat liput.

Tarvittaessa oppilaalle on jarjestettéava saattaja lentokentélle lentokoneeseen paasyn
varmistamiseksi. Edelleen on varmistettava, ettd méaaranpaassa on vastaanottaja, joka huolehtii tai
jarjestaa kuljetuksen kotiin.

Oppilas on velvollinen noudattamaan opettajien seka kuljetuksesta vastaavien ohjeita ja
maarayksia.

Samoin voidaan menetelld, jos oppilaan todetaan kayttaneen alkoholia, huumeita tai muita
paihdyttavia aineita.

Oppilaat sitoutuvat allekirjoituksellaan noudattamaan edella kirjoitettuja saant6ja ja hyvaksyvat
menettelytavat ja seuraamukset.

Oppilaiden huoltajat sitoutuvat jaliempana allekirjoittamallaan sopimuksella vastaamaan kaikista
niista ylimaaraisista kuluista laadusta riippumatta, jotka aiheutuvat siita, ettéa heidan lapsensa
lahetetdéan edella kirjoitetuilla perusteilla kotiin kesken leirikoulun.

Utsjoen kunnan sivistystoimi

koululla, paivana kuuta 20

opettajan allekirjoitus ja nimenselvennys



Oppilas tayttaa ja allekirjoittaa

Olen saanut tiedon leirikoulun kayttaytymissaannoista, menettelysta saantjen rikkomis-
tapauksissa seka seuraamuksista. Sitoudun noudattamaan leirikoulun s&éntoja, opettajien antamia
ohjeita seka huolehtimaan omalta osaltani siitd, ettei kenenk&an leirikouluun osallistuvan
turvallisuus minun kayttaytymiseni tai laiminlyontini johdosta vaarannu. Samoin lupaan, ettd omalta
puoleltani teen voitavani leirikoulun onnistumisen puolesta.

Olen tietoinen ja hyvaksyn menettelytavat, jotka edella on kirjoitettu.

Jos minut joudutaan lahettdmaan kotiin kesken leirikoulun, lupaan tassakin tapauksessa kayttaytya
kotimatkalla annettujen ohjeiden ja leirikoulun sdéntéjen mukaisesti.

paivana kuuta 20

oppilaan allekirjoitus ja nimen selvennys

Oppilaan huoltaja tayttaa ja allekirjoittaa

Olen saanut tiedon leirikoulun kayttaytymissaanndista, menettelysta saantdjen rikkomis-
tapauksissa sekd seuraamuksista. Sitoudun selvittamaan lapselleni leirikoulun sédantojen ja
opettajien antamien ohjeiden merkitysta leirikouluun osallistuvien turvallisuudelle ja leirikoulun
onnistumiselle.

Olen tietoinen ja hyvaksyn menettelytavat, jotka edella on kirjoitettu. Suostun siihen, etta lapseni
voidaan hénen erikseen antamansa vapaaehtoisen suostumuksen perusteella puhalluttaa
opettajien lasna ollessa ja siihen, etta puhallustuloksen ollessa positiivinen lapseni voidaan
lahettaa opettajien paatdksella kotiin kesken leirikoulun. Sama koskee oppilaan terveydentilan
tarkastamista huumaavien aineiden kaytén tunnistamiseksi.

Suostun myds siihen, etta lapseni voidaan lahettda opettajan paattksella kotiin hanen
kayttaytymisensa tai leirikoulun sdantdjen vastaisen toimintansa tai opettajan ohjeiden ja
maaraysten noudattamattomuuden tai vastaisen kayttaytymisen johdosta.

Sovin, ettd olen tavoitettavissa puhelinnumerosta leirikoulun aikana ja
tarvittaessa valmis matkustamaan vastaan-ottamaan kesken
leirikoulun mahdollisesti kotiin lahetettavaa lastani ilmoitettuna aikana.

Sovin myo@s, ettd maksan kaikki ylimaaraiset kulut niiden laadusta riippumatta, jotka syntyvat siita,
ettd lapseni mahdollisesti joudutaan lahettaméaéan kotiin edell& mainituista syista kesken leirikoulun.

Oppilaan nimi:

paivana kuuta 20

huoltajan allekirjoitus ja nimen selvennys



