
   

 

    

Diehtosuodječilgehus  

 

Ovttastahttojuvvon diehtosuodje- ja registerčilgehus sihke informerenáššegirji  

Dahkkojuvvon 25.2.2019  
Beaiváduvvon 24.1.2023 
Eurohpa Uniovnna diehtosuodjeásahus ja persovdnadiehtoláhka  
  

  

Registeradoalli  

Ohcejoga gielda  
Luossa 1 a, 99980 Ohcejohka 
Y-dovddaldat 9129466-4  
  

Registeráššiin vástideaddji olmmoš   

Gielddahoavda Taina Pieski 
 
Diehtosuodjái laktáseaddji bivdagat kunnanvirasto@utsjoki.fi  
  

Registera namma  

Ohcejoga gieldda áššehasregistera 

Persovdnadieđuid ja registera geavahandárkkuhus, sihke dieđuid seailluheapmi  

Persovdnadieđut gieđahallojit registeradoalli lágasmearriduvvon geatnegasvuođaid 
mielde doaibmama várás, sihke gieldda ássiid bálvalusaid ordnema várás.  
Dieđuid seailluheamis čuvvojit gieldda diehtostivrenplána sihke lága geatnegahttin 
seailluhanáiggit. Dieđut seailluhuvvojit uhcimustá nu guhká, go diehtu dárbbašuvvo 
áššehasa ášši lohppii doalvuma várás.  
  

 



   

 

 

Registera diehtosisdoallu  

Áššehasa vuođđodieđut: Ovda- ja sohkanamma, persovdnadovddaldat, čujuhus, 
telefonnummir ja šleađgapoastačujuhus, sihke áššehasvuođa vuođul šaddan dieđut.  
  

Njuolggadusaid čuovvu diehtogáldut  

Álbmotregisterguovddáš, nuppit virgeoapmahaččat ja áššehas ieš.  
  

Dieđuid luohpadeapmi ja sirdin EU dahje ETA olggobeallái  

Ohcejoga gielda ii luohpat dieđuid ovddos EU dahje ETA olggobeallái.  
  

Registera suddjen  

Ohcejoga gieldda doalahan áššehasregister gieđahallojuvvo luohttámušvuđđosaččat. 
Registera geavahit dušše dat olbmot, geaid doaibmagovvii dan geavaheapmi gullá. 
Bargiin juohkehačča čatná jávohisvuođageatnegasvuohta.  
Register seailluhuvvo suddjejuvvon serveris ja dat lea dan lassin suddjejuvvon 
geavaheaddjidovddaldagain ja suollemassániiguin. Manuálalaččat doallanláhkai register 
seailluhuvvo lohkkaskáhpes, masa dušše dihto olbmuin lea beassanvuoigatvuohta. 
Čoggon materiála arkiverejuvvo jeavddalaččat.  
  

Dárkkistanvuoigatvuohta  

Áššehasvuođat ja áššiid dikšun dikšojuvvojit hálddahusgottiid miel dahje Ohcejoga 
gieldda girjendoaimmahaga bokte kunnanvirasto@utsjoki.fi.  
  

Áššáiosolaččas, nuppiin sániin olbmos, gean dieđut registerii leat vurkejuvvon, lea 
vuoigatvuohta oažžut dieđuid registerii merkejuvvon dieđuin virgeoapmahaččaid 
doaimmaid almmolašvuođas addojuvvon lága (621/1999) mielde.  
Dárkkistanbivdda čujuhuvvo čálalaččat skoviin, mii gávdno gieldda ruoktosiidduin. 

Skovvi doaimmahuvvo gieldda girjendoaimmahahkii jogo báberveršuvdnan čujuhusain: 

Ohcejoga gielda, PL 41, 99981 Ohcejohka dahje elektrihkalaččat čujuhusain 

kunnanvirasto@utsjoki.fi.   

  

https://ylitornio.fi/kunta-info/tietoturva/


   

 

Dieđut doaimmahuvvojit vuolggačuoggás nuvttá, muhto jos kopiijat leat máŋga dahje jos 
diehtobivdagii ii oro čielgasit leamen vuođđu / dahje dat lea govttoheapme, de gielddas 
lea vuoigatvuohta bearrat govttolaš mávssu hálddahuslaš goasttádusaid gokčama dihtii.   
Gielda sáhttá biehttalit oppalohkái doaimmaheamis dieđuid, muhto dalle galgá čájehit, 
ahte bivdagii ii leat vuođđu ja ahte dat lea govttoheapme. Juos gielda biehttala 
luohpadeamis bivdojuvvon dieđuid, de galgá áššis addit čálalaš duođaštusa. Seammás 
muitaluvvo vuoigatvuođasuoji birra omd. vuoigatvuođas dahkat áššis váidaga 
gohcinvirgeoapmahažžii.    
  

Dieđu divvun  

Áššáiosolaččas lea vuoigatvuohta gáibidit divvut boastto dahje váilevaš dieđu, mii 
registeris lea, dahje dievasmahttit dan almmá áššehisa ájahallama. Divvunbivdda 
dahkkojuvvo álo čálalaččat ja doarvái dárkilit.   
Skovvi gáibádusas divvut dieđu gávdno gieldda ruoktosiidduin. Gáibádus dieđu 
divvumis máhcahuvvo čálalaččat čujuhussii:   
Ohcejoga gielda  
PL 41  
99981 Ohcejohka 
dahje elektrihkalaččat čujuhusain 
kunnanvirasto@utsjoki.fi.  
  

Gielda sáhttá leat dohkketkeahttá divvungáibádusa, muhto dalle galgá addit čálalaš 
duođaštusa, mas čilget sivat, maidda vuođđudemiin divvungáibádus ii leat 
dohkkehuvvon. Seammás muitaluvvo vuoigatvuođasuoji birra omd. vuoigatvuođas 
dahkat váidaga gohcinvirgeoapmahažžii.  
Áššáiosolaččas lea vuoigatvuohta bivdit ráddjet persovdnadieđuidis gieđahallama iežas 
dieđuid áššáigullevaš dárkkisteami, divvuma ja dievasmahttima áigái.  
  

Dieđuid sihkkun eret  

Áššáiosolaččas lea dihto dáhpáhusain vuoigatvuohta oažžut dieđuideaset sihkkojuvvot 
eret gieldda registeriin. Vuoigatvuohta dieđu sihkkumii ii liikkáge leat, jos 
persovdnadieđuid gieđahallan lea dárbbašlaš lágasmearriduvvon geatnegasvuođa 
mielde doaibmama dahje almmolaš válddi geavaheami geažil.  
  

Gáibádus divvut, dievasmahttit dahje sihkkut dieđu galgá dahkat álo čálalaččat.  
Skovit gávdnojit gieldda ruoktosiidduin.  

Skovvi máhcahuvvo čálalaččat čujuhussii:  
Ohcejoga gielda  
PL 41  



   

 

99981 Ohcejohka dahje elektrihkalaččat 
čujuhussii kunnanvirasto@utsjoki.fi.  
  

Vuoigatvuohta dahkat váidaga  

Áššáiosolaččas lea vuoigatvuohta váidit gohcinvirgeoapmahažžii, jos son geahččá, ahte 
persovdnadieđuid gieđahallamis lea rihkkojuvvon EU diehtosuodjeásahus (2016/679). 
Áššáiosolaččas lea vuoigatvuohta geavahit maiddái eará hálddahuslaš nuppástusohcan-
vugiid.  
  

BUOT BÁLVALUSSURGGIID ANUS LEAHKKI VUOGÁDAGAT  

 Registera namma  Geavahandárkkuhus  Diehtosisdoallu  Ovddasvástideaddji  

Ášše- ja 
áššegirjehálddašeami  
vuogádat Dynasty 

  

Mearrádusdahkama     

válmmaštallan, 

mearrádusdahkan, 

ollašuhttin, 

dieđiheapmi, áššiid 

girjen ja čuovvun, 

virgehálddašeaddji-  

mearrádusat 

Namma, čujuhus, 
persovdnadovddaldat, álgui 
biddji, álgui boahtinbeaivi, 
ášši sisdoallu ja láhki, áššái 
laktojuvvon áššegirjjit,  
doaibmabijut, diehtunaddin   

  

Gielddahoavda Taina 

Pieski   

Manuálalaš arkiivvat Áššegirjjiid seailluheapmi  

arkiivvačohkkenplána 
mielde 

Lágasmearriduvvon dieđut 

sierra áššegirjejoavkkuid 

buohta 

Hálddahusgottiid 

arkiivavástideaddjit 

Álbmotregister ja dasa  

laktáseaddji 

beaivádandieđut   

 

Virgeoapmahašdoaibmamii  
laktáseaddji 

persovdnadieđuid  

dárkkisteapmi   

 

Namma, čujuhus, 

persovdnadovddaldat 

  

Hálddahusgottiid 

ovddasvástideaddjit 

Kuntarekry   

  

Bargoohcciid dieđut   Namma, čujuhus, 
persovdnadovddaldat, 
telefonnummir, 
šleađgapoastačujuhus, cv  
  

Gielddahoavda Taina 

Pieski   

Luohttámušolbmuid 

guoski čujuhusdárrat 

ja juohkinlisttát 

Posten, ja eará materiála 

juohkin ja 

oktavuođadoallan 

Namma, čujuhus, 
persovdnadovddaldat, 
telefonnummir, 
šleađgapoastačujuhus, 
bellodatdieđut, kontodieđut 

Hálddahusgottiid 

ovddasvástideaddjit 



   

 

Web-rehketčállin 

Manuálarehketčállin 

  

Rehketčállin 

 

Namma, čujuhus, persovdna-
dovddaldat, rehkega dieđut, 
vejolaš fierbmerehket-
čujuhus   
  

Hálddahusgottiid 

rehketčállit 

  

Diariat; boahtán ja 

vuolgán reivvet 

Almmuhantávval 

Boahtti ja vuolgi poastta 

sihke virggálaš gulahusaid 

girjen 

Boahtán-/sáddenbeaivi, 

reivve sáddejeaddji/vuostá-

váldi, gulahusa 

almmuheaddji, sisdoallu, 

albmosis doallama áigi 

Almmuhantávvala 

dikšu 

Personec F, ESS7, 

Trip & Expense 

(Travel) 

Bargosoahpamušat, 

virgemearrádusat, 

eretorrumat, jahkeluomut, 

mátkerehkegat, 

luohttámušolbmuid 
bálkkát 

Namma, čujuhus, 

persovdnadovddaldat, 

ámmátlihttu, kontodieđut, 

vearuhus- ja olggosmihtidan-

dieđut, bálvalusgaskavuođat, 
bargi iežas bálkádahkkit, 

gaskkalduhttimat, lunddolaš 

ovddut, mátkedieđut 

Sarastia 

ovddasvástideaddjit 

Titania Bálkálasit vuorrobargiide 
Diibmobálkálaččat 

Namma, čujuhus, persovdna-
dovddaldat, bálkádieđut, 

gaskkalduvvamat 

Eamit 
Bátnedikšu 

Čanasvuođaregisttar Gieldda  

luohttámušolbmo ja 
njunuš virge-
hálddašeaddjit galget 
dahkat almmuhusa 
dárkkistanlávdegoddái 
iežaset jođihanbargguin, 
luohttámušdoaimmain 
ealáhusdoaimmaid 
hárjeheaddji fitnodagain/ 
servošiin, mearkkašahtti 
opmodagas 
 

Namma, luohttámušdoaibma, 

njunuš- ja luohttámuš-

barggut ealáhusdoaimmaid 

hárjeheaddji fitnodagain, 

njunuš- ja 

luohttámušbarggut 

organisašuvnnain, servviin, 
vuođđudusain ja 

vástideaddjiin, 

mearkkašahtti opmodat 

Gielddahoavda Taina 

Pieski   

Jorgaleaddjit ja tulkkat Jorgaleaddjiid ja tulkkaid 

dieđut gieldda doaimmaid 

várás 

Namma, čujuhus, 

telefonnummir, 

šleađgapoastačujuhus 

Hálddahusgottiid 

ovddasvástideaddjit 

  

  



   

 

 BÁLVALUSSUORGGIT  

 Čuvgehusdoaibma, čuvgehushoavda-rektor 

 
Registera namma   

  

Geavahandárkkuhus  Diehtosisdoallu  Ovddasvástideaddji  

Oahppifuolahus-
register  

Oahppifuolahusbarggu 
ollašuhttin 
vuođđooahpahusas  

Persovdnadieđut, 
fuolaheaddji dieđut, dieđut 
ášši gieđahallamis 
oahppavázzinfuolahusjoavkku 
čoahkkimis, čoahkkimii 
oassálastán olbmot ja sin 
sajádat, čoahkkimis 
dahkkojuvvon mearrádusat, 
mearrádusaid 
ollašuhttinplána sihke 
ollašuhttimis ja čuovvumis 
vástideaddji bealit, 
ollašuhttojuvvon 
doaibmabijut.  
 

Skuvllaid rektorat 

Oahppi- 
oahpaheaddjiregister 
Primus/Kurre, sisttisd.  
Wilma-geavahanlavtta  

  

Ovda- ja vuođđo-
oahpahusa oahppi-
dieđuid sihke 
oahppočađahemiid 
bajásdoallan. Register 
oahpaheaddjiin ja 
skuvlavázzin-
rávvejeaddjiin – Wilma-
vuogádaga 
geavaheaddji-
dovddaldagaid 
hálddašeapmi. 
Veaigebeaidoaimmain 
leahkki mánáid dieđuid 
bajásdoallan.  
Kurre: lohkanortnega  

plánen, árvvoštallamiid 

ollašuhttin  

Oahppi: persovdnadieđut, 

fuolaheaddjiid dieđut, 

árvvoštallandieđut, 

skuvlavázzinhistorjá, 

doarjjadoaibmabijut, 

eretorrumiidda guoski dieđut, 

oahppifuolahusa girjemat, 

oahpahusa ordnemii guoski 

hálddahusmearrádusat, 

skuvlasáhttodieđut, 

veaigebeaivedoaibmamii 

oassálastin Oahpaheaddji:  

Namma, persovdna-
dovddaldat, čujuhus, telefon, 
Wilma –vuogádaga  
geavaheaddjidovddaldagat 
Bargoveahka:  
Namma, persovdna-
dovddaldat, Wilma 
dovddaldagat  

Čuvgehushoavda-

rektor  

Oahppiid 

doaktárcealkámušat  

Doarjaga dárbbu  

kárten  

Persovdnadieđut, oktagaslaš 

dieđut  

Skuvllaid rektorat  



   

 

Julius árrabajás-

geassima vuogádat  

Beaivedikšoohcamušaid  

gieđahallan, máná 
sajuštallan ja 
beaivedikšomávssu 
meroštallan. 
Beaivedivššu vuordin-,  
báike- ja sajuštallandili 

hálddašeapmi. 

Rehketčállin ja 

statistihka dahkan, 

bearašbeaivedikšuid 

bálkkárehkenastin.  

Beaivedivššu bires leahkki 
mánát, oarbinaččat ja 
fuolaheaddjit: persovdna-
dieđut, sajuštan- ja mákso-
mearrádusaide dárbbašlaš 
dieđut, rehketčállima ja 
bearašbeaivedikšuid bálkká-
rehkenastimii dárbbašlaš 
dieđut.  
Árrabajásgeassinplánat 
manuálalažžan   
Bearašbeaivedikšut:  

persovdnadieđut, 
bargogaskavuođadieđut, 
bearašbeaivedikšuid  
bálkkárehkenastimii 

laktáseaddji eará dieđut  

Árrabajásgeassin-

hoavda Tea Raudasoja  

Kuráhtora 

áššehasregister  

Oahppifuolahusbarggu 

ollašuhttin 

vuođđooahpahusas  

Persovdnadieđut, 

deaivvadeami áššit  

Skuvlakuráhtor  

Hellewi-  

kursahálddašan-

prográmma  

Rávesolbmuidskuvlla 
bargi- ja áššehasregister 
rehketčállima ja 
bálkádieđuid várás  

Rávesolbmuidskuvlla 

áššehasaid oktavuođadieđut, 

joavkkut maidda olbmot 

álmmuhit iežaset 

Čuvgehushoavda-

rektor 

Lapin Kirjasto – 
girjerádjovuogádat  
  

Lapin kirjasto 

áššehasgaskavuođaid 

dikšun  

Áššehasaid persovdna- 

čujuhusdieđut sihke 

luoikkahandieđut  

Girjerádjodoaimma-

hoavda Tuija Guttorm  

Skuvlasáhttoregister  Skuvlavuojihemiid 
ollašuhttin ovda- ja  
vuođđooahpahusas  

Skuvlasáhtuid bires leahkki 

oahppiid persovdna- ja 

čujuhusdieđut  

Skuvllaid rektorat  

Diibmogaskagohcima 

listá  

Diibmogaskagohcima 

ordnen  

Oahpaheaddji namma, 

mearriduvvon bargu ja áigi  

Skuvllaid rektorat 

  

Nuoraidráđđi  Oassálastin  Namma- ja čujuhusdieđut  Asttuáiggečállii 

   

  



   

 

Teknihkalaš doaibma, giddodathoavda  

 
Registera namma   

  

Geavahandárkkuhus   

  

Diehtosisdoallu   

  

Ovddasvástideaddji  

Láigoviesut  ohcciid logahallamat ja 

virgehálddašeaddji-

mearrádusat  

Persovdna- ja oktavuođa-

dieđut  

Čálli Heidi Keskitalo  

VTJ-visti ja 
lanjadatregister   

Lágasmearriduvvon 
doaibmama ollašuhttin   

Persovdna- , giddodat- ja 

oktavuođadieđut  

Huksendárkkisteaddji 

Markku Porsanger  

Lupapiste.fi   Huksenlobiid bajásdoallu 

ja registreren   

Persovdna- , giddodat- ja 

oktavuođadieđut  

Huksendárkkisteaddji 

Markku Porsanger  

KuntaNet   Huksenlobiid bajásdoallu 

ja registreren   

Persovdna- , giddodat- ja 

oktavuođadieđut  

Huksendárkkisteaddji 

Markku Porsanger  

Bázahusfuolahus-

vuogádat 

  

Rehketčállin 

  

Persovdna- ja 

oktavuođadieđut 

Čálli Heidi Keskitalo  

 
  



   

 

Ealáhusdoaibma, eallinfápmohoavda 
 
Registera namma Geavahandárkkuhus Diehtosisdoallu Ovddasvástideaddji 

IACS Sarvva-, šaddo-, dulve- 

ja spirevahágat 

Áššehasaid persovdna-

dieđut, ášši 

čielggadeapmái 

dárbbašlaš dieđut 

EBI-guovddáš / stáhta, 

Ruokavirasto 

Ohcejoga gieldda 

fitnodatregisttar 
Dieđuid juohkin, 

gulahallan, postii 

bidjan, materiála 

juohkin, 

oktavuođadoallan 

Fitnodat, čujuhus, 

gilli, 

oktavuođaolmmoš, 

šleađgaboasta, 

telefonnummir, 

fierbmesiiddut, 

doaibmasuorgi, 

oktavuođadoallan, 

bálvalusat, 

idjadanvejolašvuođat 

Eallinfámu 

vástuolbmot  

Ohcejoga gieldda 

badjeolbmot 
Dieđuid juohkin, 

gulahallan, postii 

bidjan, materiála 

juohkin, 

oktavuođadoallan  

Namma, čujuhus, 
šleađgaboastačujuhus, 
telefonnummir 
 

Eallinfámu 
vástuolbmot  

 
Persovdnadieđuid geavaheapmi márkandutkamušain 
 
Márkan-, márkanfievrredan-, buvtta- ja áššehasanalysaid je. vástideaddjiid oktavuođas 
persovdnadieđut eai luohpaduvvo goalmmát oassebeliide almmá áššeoapmahačča 
miehtama. Čoggojuvvon ja hálddus leahkki dieđut suddjejuvvojit láhppoma, 
boasttogeavahusa, lobihis geavaheami, ovddosguvlui luohpadeami, nuppástusaid ja 
duššadeami vuostá áššáigullevaš teknihkalaš, organisašuvdnii gullevaš ja hálddahuslaš 
dorvvolašvuođavuogádagaiguin. Maiddái bálvalusfállit čuvvot dáid 
diehtosuodjeláhkamearrádusaid. 
 


